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PC06 - Proceso de gestion de la movilidad del
alumnado

1. Objeto

Definir la sistematica de planificacion, gestion, seguimiento y evaluacion de los programas de
movilidad nacional e internacional del alumnado de VEUS, garantizando la calidad académica, |a
transparencia administrativa y la coherencia con la politica institucional de la UAO CEU vy los

criterios de AQU Catalunya.

2. Alcance

Este proceso se aplica a:

- Todos los estudiantes de grado y master que participan en programas de movilidad nacional o
internacional.

- Programas de movilidad Erasmus+, SICUE y convenios bilaterales de la UAO CEU y VEUS.

- Procesos de planificacién, informacion, seleccién, gestién académica y administrativa, y

reconocimiento académico.

2.1 Grupos de interés y cauces de participacion

- Estudiantes: solicitantes y beneficiarios de programas de movilidad.

- PDI: responsables de reconocer equivalencias académicas y tutorizacién de estudiantes de
intercambio.

- Responsable de movilidad: gestiona el proceso de informacion, seleccion y seguimiento.

- Direccién Académica VEUS: valida y supervisa el programa de movilidad.

- PAS (secretaria académica y relaciones internacionales): gestiona documentacién, convenios y
actas.

- Universidades socias: colaboran en la recepcién y envio de estudiantes.

- CIC: supervisa el proceso en el marco del SGIC.

3. Referencias / Normativa
- Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU).

- Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, sobre la organizacién de las ensefanzas

universitarias.
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- Reglamentos y normativa de programas Erasmus+y SICUE.
- Convenios bilaterales suscritos por VEUS y UAO CEU.
- Manual SGIC.

4. Definiciones

e Movilidad: periodo de estudios o practicas que el estudiante realiza en una institucién
distinta alade origen.

e Programa Erasmus+: iniciativa europea que promueve la movilidad internacional de
estudiantes.

e Programa SICUE: Sistema de Intercambio entre Centros Universitarios Espafioles.

e Convenio bilateral: acuerdo académico entre VEUS/UAO CEU vy otra institucién que
regula el intercambio de estudiantes.

e Learning Agreement: contrato de estudios que define las asignaturas a cursar y su

reconocimiento.

5. Desarrollo

El proceso de gestion de movilidad en VEUS se desarrolla en las siguientes fases:
1. Planificacion:

a. ldentificacién de programasy convenios de movilidad disponibles.

b. Difusién de la oferta de movilidad a través de la web y sesiones informativas.
2. Solicitud y seleccién:

a. Elestudiante presenta solicitud de movilidad.

b. La Direccion Académica y el Coordinador de Movilidad aplican criterios de

seleccién (expediente, idiomas, motivacion).

3. Formalizacion:

a. Firmadel Learning Agreement y del convenio de estudios.

b. Gestién administrativay documental (matricula, seguros, visados si aplica).
4. Desarrollo de la movilidad:

a. Elestudiante cursa asignaturas o practicas en la institucién de destino.

b. Tutoriasy seguimiento académico por parte de VEUS y la universidad socia.

5. Reconocimiento académico:
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a. Revision de actas y certificados.
b. Adaptacion de calificaciones a escala UAO CEU.
c. Registro en el expediente académico del estudiante.
6. Evaluaciény mejora:
a. Encuestas de satisfaccion de estudiantes entrantes y salientes.
b. Andlisis en CICy propuestas de mejora.

c. Inclusién eninformes de seguimiento de titulaciones.

6. Seguimiento y Medicion

Indicadores de seguimiento:

> Numero de convenios de movilidad activos.

> NuUmero y porcentaje de estudiantes en programas de movilidad.

> Resultados académicos de estudiantes en movilidad.

> Nivel de satisfaccién de estudiantes con la experiencia de movilidad.

> Nivel de satisfaccion de universidades socias con estudiantes de VEUS.

> [nformes anuales de movilidad.

7. Archivo

Registros a conservar:

> Solicitudes de movilidad y resoluciones de adjudicacién.
> Learning Agreements y convenios bilaterales.

> Actas académicas y certificados de estudios.

> Encuestas de satisfaccion de estudiantes.

> [nformes de movilidad.

El soporte sera digital, con custodia del responsable de Movilidad y Responsable de Calidad
VEUS.

8. Responsabilidades

o Responsable de Movilidad: organiza, gestiona y supervisa la movilidad.
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e Direccion Académica VEUS: valida la seleccién y reconocimiento académico.

e PDI: participa en la validacion académica de equivalencias.

e PAS (secretaria académicay relaciones internacionales): gestiona documentacién y actas.
e Estudiantes: cumplen con requisitos y compromisos de movilidad.

e CIC: supervisay propone mejoras.

e Responsable de Calidad: custodia de evidencias.

9. Diagrama de Flujo
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